
…学会ご参加の方へ…
1） 会期

2017 年（平成 29 年）2月 2日（木）・3日（金）

2） 会場
京王プラザホテル
〒160-8330　東京都新宿区西新宿 2-2-1　TEL：03-3344-0111（代表）

3） 参加受付
場　所：京王プラザホテル南館 4F「錦」前ロビー
時　間：2月 2日（木）　　8：00～18：00
　　　　2月 3日（金）　　7：30～14：30
参加費：15,000 円

参加費と引き換えにネームカードをお渡しいたします。
ネームカードに所属・氏名をご記入の上、会期中は必ずご着用ください。再発行はい
たしかねますのでご了承願います。
なお、参加費には飲食費は含まれません。
研修医、医学部学生は無料です。研修医証/学生証、またはホームページ「参加者の
皆様へ」ページにある「在籍証明書」をダウンロードいただき、必要事項をご記入の
上ご持参ください。当日受付にてネームカードをお渡しいたします。

予稿集：総合受付で販売いたしますが（1冊 2,000 円）、数に限りがございます。

4） 入会申込みおよび年度会費納入
日本頭頸部外科学会事務局受付で行います。

5） 学術集会参加登録
日本耳鼻咽喉科学会認定耳鼻咽喉科専門医制度による「関連する学会」（20 単位）に認定され
ています。学術集会参加登録には「日耳鼻専門医証（IDカード）」か「学術集会参加報告票」
のいずれかをご提出いただきますようお願いいたします。
ネームカードをご着用の上「日本耳鼻咽喉科学会専門医認定更新単位受付」で登録を行ってく
ださい。

6） 専門医共通講習および耳鼻咽喉科領域講習の単位取得について
両講習共に引換券の数に限りがございます。また、録画などによる終了後の上映は行いません
ので、あらかじめご了承ください。

〈専門医共通講習〉
2月 3日（金）13：30～14：30「倫理講習セミナー」「感染講習セミナー」を受講することで、
１単位を取得できます。
総合受付「専門医証（IDカード）受付」でお渡しする「共通講習証明書引換券」と引き換え
に、退出時に「受講証明書」をお渡しいたします。

お知らせとご案内
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なお、引換券は 2月 2日（木）より配布する予定です。
開始 5分以降の入場はできません。また、途中退出者には受講証明書を発行できませんので、
ご了承ください。

〈耳鼻咽喉科領域講習〉
2月 2日（木）・3日（金）両日 12：10～13：10 に開催する「教育セミナー 1～6」を受講する
ことで、各日１単位（上限 2単位）を取得できます。
総合受付「専門医証（IDカード）受付」でお渡しする「領域講習証明書引換券」と引き換え
に、退出時に「受講証明書」をお渡しいたします。
開始 5分以降の入場はできません。また、途中退出者には受講証明書を発行できませんので、
ご了承ください。

7） 日本医師会生涯教育制度の単位取得について
本学術講演会は日本医師会生涯教育制度の単位取得ができます。

【2月 2日（木）：最大 1.5 単位（カリキュラムコード 3つ）】
　 9：00～ 9：30 手術手技セミナー 1　：　49（嚥下困難）
　 9：30～10：00 手術手技セミナー 2　：　15（臨床問題解決のプロセス）
　10：00～10：30 手術手技セミナー 3　：　38（聴覚障害）

【2月 3日（金）：最大 1.5 単位（カリキュラムコード 3つ）】
　 9：00～ 9：30 手術手技セミナー 4　：　25（リンパ節腫脹）
　 9：30～10：00 手術手技セミナー 5　：　10（チーム医療）
　10：00～10：30 手術手技セミナー 6　：　39（鼻漏・鼻閉）

「受講証明書」は総合受付「専門医証（IDカード）受付」にて、各日ごとにお渡しいたします。

…司会・座長の先生方へ…
1） ご担当セッション（群）開始 30 分前には各会場にお越しください。
2） 直前のセッション（群）が開始されましたら、会場内前方の「次司会席・次座長席」にお座りく
ださい。

3） セッション（群）の時間を厳守願います。終了 1分前に黄色のランプ、終了時に赤色のランプで
お知らせいたします。発表時間はカウントダウンされます。

4） 優れた演題は学会誌への投稿を依頼することになっています。座長席に推薦演題アンケート用紙
を設置いたしますので、必要事項をご記入の上、各会場担当者にお渡しください。
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…すべての演者の方へ…
1） PC受付方法

場　所：京王プラザホテル南館 4F　「なつめ」
時　間：2月 2日（木）8：00～18：00
　　　　2月 3日（金）7：30～14：40
メディア：USBフラッシュメモリ
・  ご発表のセッション（群）の開始時刻 30分前までに、PCセンターで受付をお済ませいただ
き、オペレーターと共に必ず動作確認を行ってください。

・  2 日（木）朝の受付は、2日（木）午前発表の方を優先とさせていただく場合がございます
のでご了承ください。なお、3日（金）午前発表の方は、可能な限り 2日（木）午後に受付
を済ませるようお願いします。

2） 発表方法
・発表はすべて PCプレゼンテーションで行います。スクリーンは 1面です。
・各会場でご用意している PCはWindows PC のみとなります。
・  USBフラッシュメモリを持込みの場合はWindows に限ります。最新のウイルススキャンソ
フトにてスキャンしたものをお持ちください。

・  発表内容に動画を含む場合、Macintosh をご使用の場合はご自身の PCを用いての発表もし
くは、OS Windows ７及びWindows Media Player 12 の初期状態に含まれるコーデックで
再生できる動画ファイルのデータでお持ち込みください。

・  なお動画を含む場合、バックアップ用としてご自身のノートパソコンもご持参いただくこと
をお薦めいたします。

・  PCの出力ケーブルコネクタはD-sub 15pinです。変換コネクタを必要とするPCをご使用の
方は必ずご自身でご用意ください。

・PC本体を持参される場合は、ACアダプターを必ずご持参ください。
・不測の事態に備え、必ずバックアップデータをご準備ください。

PC本体持込み メディア持込み（USBのみ）
Windows ○ ○（動画データは本体持込みを推奨）
Macintosh ○ ×

3） 会場に設置される機材のスペック
・パソコンOS ：Windows 7
・ソフト ：Power Point2007、2010、2013
・プロジェクター解像度 ：1024×768 ピクセル

4） データ作成要領（Windows）
・  文字フォントはPower Point に設定されている標準的なフォントをご使用ください。特殊な
フォントはご使用にならないようお願いいたします。
　推奨フォント
　　日本語：MSゴシック、MS P ゴシック、MS明朝、MS P 明朝
　　英　語：Century、Century Gothic、Arial、Times New Roman
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5）	 一般演題、学生・研修医セッションについて
・発表 7分、質疑応答 3分です。発表時間の厳守をお願いいたします。
・スライド枚数に制限はありません。ファイル容量は 700MBまでとさせていただきます。
・原則として演者に操作していただきます。
・‌�保存ファイル名：一般演題は「演題番号　氏名」、学生セッションは「大学名　氏名」とし
てください。
例）一般演題……………「335　東京太郎」（数字は半角）
　　学生セッション……「○×医科大学　東京次郎」

・‌�発表終了後の本体持込みの PCは、会場内の PCオペレーター席に返却いたします。忘れず
にお受け取りください。
・‌�当方の PCに取り込んだ発表ファイルは、発表終了後、責任を持って速やかに消去いたしま
す。

6）	 シンポジウム、パネルディスカッション
・発表時間は司会者に一任いたします。制限時間の厳守をお願いいたします。

7）	 発表演題に関する利益相反（COI）の開示
　本学会の「利益相反に関する指針」に従って、発表演題が臨床研究である場合、発表者の利
益相反状態の自己申告を行っていただきます。発表内容に関する過去 1年間の企業や営利を目
的とする団体の関わる利益が対象となります。共同演者に関しては開示不要です。詳細につい
ては、「日本頭頸部外科学会ホームページ」の中の「利益相反に関する指針」をご参照くださ
い。
　利益相反の有無は、演題タイトルの次のスライドに開示してください。開示の形式（スライ
ド見本）は、「日本頭頸部外科学会ホームページ」→「利益相反に関する指針」→「口演ポス
ター様式 1（Power Point）」からダウンロードできます。
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■ 総　会
日　時：2月 2日（木）　　13：20～13：50
場　所：京王プラザホテル南館 4F　「扇」（第 1会場）

■ 役員会
　 ・理事会

日　時：2月 1日（水）　　16：00～17：30
場　所：京王プラザホテル本館 42F　「高尾」（第 4会場）

　 ・新理事会
日　時：2月 1日（水）　　17：30～18：00
場　所：京王プラザホテル本館 42F　「富士」（第 5会場）

　 ・評議員会
日　時：2月 2日（木）　　12：10～13：10
場　所：京王プラザホテル本館 4F　「花 B・C」

■ 会員懇親会
日　時：2月 2日（木）　　19：00～21：00
場　所：京王プラザホテル本館 4F　「花 B・C」

■ 機器展示
日　時：2月 2日（木）　　9：00～18：00
 2 月 3 日（金）　　8：30～14：30
場　所：京王プラザホテル南館 4F　「扇」前
 京王プラザホテル南館 3F　「グレースルーム」前

■ 書籍販売
日　時：2月 2日（木）　　9：00～18：00
　　　　2月 3日（金）　　8：30～14：30
場　所：京王プラザホテル本館 42F　「津久井」

■ 休憩コーナー
日　時：2月 2日（木）　　9：00～18：00
　　　　2月 3日（金）　　8：30～14：30
場　所：京王プラザホテル本館 42F　「津久井」
　　　　京王プラザホテル本館 43F　「コメット」

〈お問い合わせ先〉
第 27 回日本頭頸部外科学会総会ならびに学術講演会　運営事務局
〒150-0032　東京都渋谷区鶯谷町 7-3-101
株式会社　学会サービス　中村・中本
TEL：03-3496-6950　　FAX：03-3496-2150　　E-mail：jshns27@gakkai.co.jp
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